europass DODATEK K OSVEDCENI ()

Ceska republika

1.NAZEV OSVEDCEN{ - DOKLADU O DOSAZENEM VZDELANI (c2z)(!)

Vysvédceni o maturitni zkousce z oboru vzdélani:
63-41-M/01 Ekonomika a podnikani (denni studium)

My puvodnim jazyce

2. PREKLAD NAZVU OSVEDCENI®@)

(2 Tento preklad je neoficialni.

3. PROFIL SCHOPNOSTI A DOVEDNOSTI (KOMPETENCI)

Obecné kompetence:

ovladat riizné zplGsoby uceni se a dobfe vyuZzivat zdroje informaci, byt étenafsky gramotny;

porozumét zadani Gkolu nebo urdit jadro problému, uplatiiovat varianty feSeni, pracovat samostatné i v tymu;
komunikovat v jednom cizim jazyce minimalné na urovni B1 podle Spole¢ného evropského referenéniho ramce pro jazyky;
adaptovat se na ménici se socialni a ekonomické podminky, byt finanéné gramotny;

mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace a o vztazich mezi zaméstnavateli a pracovniky, zodpovédné rozhodovat o
svém pracovnim uplatnéni, uvédomovat si vyznam celozivotniho u€eni;

aplikovat zakladni matematické vztahy, fyzikalni a chemické zakonitosti pfi feSenijednoduchych uloh;

pracovat s prostfedky informacnich a komunikaénich technologii, vyuzivat adekvatni zdroje informaci a efektivné pracovat s
informacemi;

jednat ekologicky a v souladu se zadsadami udrziteIného rozvoje;

podporovat hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury, uznavat hodnotu zivota;

uplatiovat zasady bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci, pozarni ochrany a pozarni prevence;

uplatiovat zasady a pfedpisy normalizace.

Odborné kompetence:

vést Ucetnictvi organizace;

zajistovat zakladni personalni ¢innosti;

vést administrativu;

vyhotovovat podnikové pisemnosti v normalizované Upravé;

uplatiovat obchodni pfistup pfi jednani s klienty a obchodnimi partnery;
sestavit kalkulace vyrobkl a sluZzeb dle odborné profilace pfipravy;
vypocitat a odvést zakonné odvody;

sestavit platebni kalendar a kontrolovat jeho dodrzovani;

orientovat se v obchodné podnikatelskych aktivitdch trznich subjektd;
organizovat prizkum trhu a vyhodnotit jeho vysledky;

uplatiovat zakladni poznatky psychologie prodeje;

v zavislosti na profilaci pfipravy rozliSovat jednotlivé typy surovin a materiall a posuzovat jejich kvalitu.

4. PROFESNiUPLATNEN| DRZITELE OSVEDCENI

Absolvent se uplatni pfi vykonu povolani ve vSech oblastech narodniho hospodarstvi v zavislosti na profilaci pfipravy.
Pfiklady moznych pracovnich pozic: ekonom, €etni, finanéni referent, referent marketingu, asistent, sekretaf, obchodni
zastupce, referent ve statni spravé, bankovni a pojistovaci pracovnik a v dalgich ekonomicko-administrativnich funkcich a
pozicich, a to zejména ve vyrobni a obchodni ¢innosti pfislusné profilace (napf. strojirenstvi, chemie, doprava apod.)






