europass DODATEK K OSVEDCENI ()

Ceska republika

1.NAZEV OSVEDCENI - DOKLADU O DOSAZENEM VZDELANI (c2z)(1)

Vysvédceni o maturitni zkousce z oboru vzdélani:
72-41-M/01 Informacéni sluzby (denni studium)

(v pavodnim jazyce

2. PREKLAD NAZVU OSVEDCENI|®@

@ Tento pfeklad je neoficialni.

3. PROFIL SCHOPNOSTi A DOVEDNOSTi (KOMPETENCI)

Obecné kompetence:

ovladat rizné zplsoby uc¢eni se a dobfe vyuzivat zdroje informaci, byt ¢tenafsky gramotny;
porozumét zadani Ukolu nebo uréit jadro problému, uplatiiovat varianty feseni, pracovat samostatné i v tymu;
komunikovat v jednom cizim jazyce minimalné na Urovni B1 podle Spoleéného evropského referenéniho ramce pro jazyky;
adaptovat se na ménici se socialni a ekonomické podminky, byt finanéné gramotny;
mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace a o vztazich mezi zaméstnavateli a pracovniky, zodpovédné rozhodovat o svém
pracovnim uplatnéni, uvédomovat si vyznam celozivotniho u¢eni;
e aplikovat zakladni matematické vztahy, fyzikalni a chemické zakonitosti pfi feSeni jednoduchych uloh;
e pracovat s prostfedky informaénich a komunikaénich technologii, vyuZzivat adekvatni zdroje informaci a efektivné pracovat s informacemi;
e jednat ekologicky a v souladu se zasadami udrzitelného rozvoje;
e podporovat hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury, uznavat hodnotu Zivota;
e uplathovat zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, pozarni ochrany a pozarni prevence;
e uplathovat zasady a pfedpisy normalizace.

Odborné kompetence:

pracovat s databazemi a vyuzivat informace v nich obsazené;

zpracovavat, tfidit a zpétné vyhledavat informace;

chranit, udrzovat, uchovavat a vyuzivat informaéni systém;

poskytovat informace k fizeni provoznich Usekd.

Zaméreni knihovnictvi:

budovat, zpracovavat, spravovat, uchovavat, ochrafiovat a vyuzivat informac¢ni fondy;
zajisfovat chod knihovny;

budovat katalogy;

vyuzivat informaéni zdroje;

zaji$tovat regersni, informacni, bibliografické, referenéni a vypujéni sluzby;

pracovat s primarnimi, sekundarnimi a terciarnimi informa¢nimi prameny a zdroji informaci;
analyzovat informacéni poZzadavky a potieby uzivatelt a uspokojovat je;

vyhotovovat typické pisemnosti v normalizované Upravé;

provadét revizi a obsahovou provérku knihovnich fondu;

organizovat a uskute¢novat informatickou vychovu;

propagovat ¢innost knihovny na verejnosti;

uplatfiovat pravni pfedpisy a technické normy v praxi;

efektivné hospodafrit s finanénimi prostredky.

Zameéreni archivnictvi:

ziskavat, zpracovavat, ukladat, chranit a vyuzivat informacéni fondy;

samostatné zajisfovat chod archivu, provadét revizi a kontrolovat stav archivalii;
zpracovavat nové priristky do archivu, vyhledavat a deponovat archivalie;

vést badatelskou evidenci, inventarizovat archivni fond, zajistovat spisovou sluzbu;
zajitfovat skartaéni fizeni a vybér archivalii v organizacich a obchodnich spole¢nostech;
navrhovat interni spisové, skarta¢ni a archivni fady;

vyhotovovat typické pisemnosti v normalizované Uprave;

efektivné hospodatit s finanénimi prostfedky.

4. PROFESN{ UPLATNENi DRZITELE OSVEDCENI

Absolvent se uplatni ve stfednich fidicich funkcich v oblasti knihovnictvi a archivnictvi, pfi pracovnich ¢innostech souvisejicich s vedenim
knihovniho fondu, s budovanim, tdrzbou a vyuzivanim informaénich systémd, pfi praci ve statnich archivech a pfi archivaci dat a spis(.
Pfiklady moznych pracovnich pozic: knihovnik, archivar.




