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Seřaďte slova a získejte skrytou informaci...

HOT1



Kongresová knihovna ve Washingtonu uchovává
____________ dokumentů. 

Denně přibývá  na světě přes __________ nových titulů tištěných knih. 

Denně přibývá  na světě ___________ vědeckých článků.

Přitom v tištěné podobě vychází jen ___________ všech informací.

Na internetu jsou ______________ dokumentů. 

Říká se, že počet webových stránek překročil ______________.
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Informací je stále více...                  Dokážeš doplnit správné údaje do vět?

posuň toto 
pole na terč 
pro kontrolu 
odpovědí

29 milionů 2 tisíce6 až 7 tisíc 0,003%stovky miliard 500 miliard

HOT1
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Mluvíme o...

HOT1
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Mohu bez 
informací 
EXISTOVAT???

HOT1
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... jaké informace tedy potřebuji?

... a dokážu je využít?

... a můžu jim věřit?

... a kde je vzít?

... a budu jim rozumět?

Ale...

HOT1
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Vezmi si mě a někam mě nalep...

Jaké informační zdroje používáte?

HOT1
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Dokážete složit 
z těchto písmen 
informační 
zdroj?

HOT1
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Seřaďte informační zdroje podle toho, jak často je používáte...

HOT1
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Seřaďte informační zdroje podle toho, jak jim důvěřujete...

HOT1
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INTERNET, jako zdroj informací...

HOT1
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Shrnutí...

HOT1
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Projektový a autorský tým:
PhDr. Daniela Novotná – hlavní metodik projektu

Mgr. Marta Němečková – oborový metodik (hotelnictví)
Mgr. Klára Smolíková – zpracování pracovních listů a metodiky

Mgr. Jan Smolík – ilustrace
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Výukový a metodický materiál pro projekt
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Na úvod trochu opakování...
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Špenát byl velmi dlouho považován za vynikající zdroj železa

V padesátých letech a dříve nutili někteří rodiče děti do 
špenátu, protože se domnívali, že po něm celkově zesílí

Velký vliv na popularitu "superzdravého" špenátu měl námořník Pepek, který v kritických 
chvílích spolykal celou plechovku špenátu, aby svým svalům dodal netušenou sílu

Toto populární nedorozumění vzniklo z prosté matematické chyby, 
k níž došlo při analýze špenátu a výpočtu obsahu železa v něm

Desetinná čárka na nesprávném místě přiměla mnohé lidi k víře, že 
špenát obsahuje desetkrát větší množství železa než ve skutečnosti

Nutnost používat ověřené zdroje informací... MÝTUS PEPKA NÁMOŘNÍKA
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Mnoho mýtů je spojeno s výživou. 
Pokuste se vysvětlit, v čem jsou tradované mýty zavádějící.
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Mýtus ‐ Teplé jídlo 2x denně je nutnost. 

Mýtus ‐ Polévka je nezbytnou součástí oběda. 

Mýtus ‐ Více tuku = více cholesterolu. 

Mýtus ‐ Dítě z oplácanosti vyroste. 

Mýtus ‐ Dítě musí mít denně maso. 

Mýtus ‐ Je jedno, jaké mléčné výrobky dítě dostává. 

Mýtus ‐ Jogurt není zdravou potravinou.

Mýtus ‐ Je jedno, co jíme. Většina nemocí je stejně dědičná. 
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Jak poznáme, který odkaz je důvěryhodný?  
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http://waity5.blog.cz/1005/vyziva­ditete­od­prvnich­prikrmu­do­dvou­let



Jak poznáme, ve které knize najdu důvěryhodné informace?  
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PRACOVNÍ LIST ­ Hodnověrnost knihy
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Podíváme se jí na zoubek
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Obálka
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Obrázky, tabulky...
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PRACOVNÍ LIST ­ 04



Reklama na jogurt ­ Danone
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http://www.kostici.cz/

Jaký je skutečně 
tento jogurt?

Zaslouží si naší pozornost 
více než jogurty ostatní?

Jak vás ovlivní reklama 
při výběru jogurtu?

TV reklama



Zajímá vás, co jíte?
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http://www.chemievjidle.cz/jogurt/danone‐kostici‐danone

Co se dozvíme o tomto jogurtu?

• mléko
• cukr
• voda ( součást vanilkové složky 5% )
• E1422 Acetát zesíťovaného adipátu škrobu 
    ( součást vanilkové složky 5% )
• E440 Pektiny ( součást vanilkové složky 5% )
• E412 Guma guar ( součást vanilkové složky 5% )
• aromata ( vanilkové, součást vanilkové složky 5% )
• E330 Kyselina citronová ( součást vanilkové složky 5% )
• E333 Citronany vápenaté (Citráty vápenaté) 
    ( součást vanilkové složky 5% )
• E101 Riboflavin ( součást vanilkové složky 5% )
• želatina
• jogurtová kultura
• cukr ( součást čokoládového dražé 8,7% )
• kakaové máslo ( součást čokoládového dražé 8,7% )

• sušené mléko ( součást čokoládového dražé 8,7% )
• sušená syrovátka ( součást čokoládového dražé 8,7% )
• kakao ( součást čokoládového dražé 8,7% )
• E322 Lecitiny (Sojový lecitin, fosfatidy, fosfolipidy) 
    ( součást čokoládového dražé 8,7% )
• E414 Arabská guma ( součást čokoládového dražé 8,7% )
• E903 Karnaubský vosk ( součást čokoládového dražé 8,7% )
• etylvanilin ( aroma, součást čokoládového dražé 8,7% )
• E101 Riboflavin ( součást čokoládového dražé 8,7% )
• E120 Košenila, kyselina karmínová, karmíny 
    ( součást čokoládového dražé 8,7% )
• E141 Měďnaté komplexy chlorofylů a chlorofylinů 
    ( součást čokoládového dražé 8,7% )
• E171 Oxid titaničitý ( titanová běloba ) 
    ( součást čokoládového dražé 8,7% )
• E172 Oxidy a hydroxidy železa ( součást čokoládového dražé 8,7% )



Možná nebezpečí...
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Podle právních předpisů ČR je povoleno všechny tyto přídatné látky při výrobě používat.

E 414 – může být příčinou alergie
E 903 – může být příčinou alergie
E 120 – přísada nevhodná pro děti, může být také příčinou alergie
E 171 – přísada nevhodná pro děti
E 172 – přísada nevhodná pro děti

Jsou všechny tyto přísady bezpečné a vhodné pro děti?

• příklady vhodnějších jogurtů pro děti, 
které se prodávají bez reklamy 
a doplňků jako jsou nálepky
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Vyhledejte pomocí internetu pracovní postup při kuchání kapra.

Najděte aktuální odbornou akci se zaměřením na gastronomii a 
hotelnictví,  kterou pořádá Asociace hotelů a restaurací ČR.

Vyhledejte pomocí internetu, v jaké soutěži byste mohli změřit své 
sommelierské dovednosti.

Najděte na webových stránkách, odkud byste měli čerpat informace, 
co obsahuje platný Kodex hygienických pravidel pro předvařené a 
vařené potraviny ve veřejném stravování.



Co musíme sledovat u informačního zdroje, z něhož chceme čerpat?
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OBOR HOTELNICTVÍ
2. lekce pro 1. ročník

Projektový a autorský tým:
PhDr. Daniela Novotná – hlavní metodik projektu

Mgr. Marta Němečková – oborový metodik (hotelnictví)
Mgr. Klára Smolíková – zpracování pracovních listů a metodiky

Mgr. Jan Smolík – ilustrace
Mgr. Stanislav Färber – zpracování prezentací

Dita Baboučková – grafické zpracování

Střední škola obchodu, služeb a řemesel a Jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky,
Tábor, Bydlinského 2474 – www.ssjs‐tabor.cz

Výukový a metodický materiál pro projekt
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Studijní a informační 
centrum školy
3. lekce pro 1. ročník

SŠ obchodu, služeb a řemesel a JŠ s právem SJZ,
Tábor, Bydlinského 2474 

OBOR: Hotelnictví



Na úvod trochu opakování...
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Ztraceni mezi regályHOT1
lekce 3

2

Ani kniha ani internet nemusí být vždy zaručeným 
informačním zdrojem

Tištěná kniha obsahuje řadu údajů, které nám napoví, 
zda je důvěryhodná
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Co je to KNIHOVNA?

3

definice 1

definice 2
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Současné a historické knihovny, studovny a mobilní knihovny – tzv. bibliobus
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Knihovna není samozřejmostí
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PRACOVNÍ LIST 05
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Místní knihovna
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PRACOVNÍ LIST 06
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Ani knihovnice nevyhoví všem přáním čtenářů...
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Druhy dokumentů
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AN ‐ články
AV ‐ audiovizuální média
BR ‐ brožury
EZ  ‐ elektronické zdroje
HU ‐ hudebniny
KN ‐ knihy
KO ‐ komplety periodik
PE ‐ periodika
SK ‐ skladby AV médií
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Nalezněte odpovědi na následující otázky o nejbližší knihovně?

11

Jak 
se 

jmenuje?

Jak se k ní 
dostaneme?

Jaká je 
výpůjční 
doba?

Jaká 
oddělení 

obsahuje?

Jaké služby
poskytuje?
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Městská knihovna Tábor
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Městská knihovna Tábor

náměstí Františka Křižíka

botanická zahrada
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Městská knihovna Tábor
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Městská knihovna Tábor
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Městská knihovna Tábor
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www.vkta.cz www.vkta.cz:8080/Carmen/main/application.faces
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Městská knihovna Tábor
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Jak byste hledali knihu, která patří do beletrie, 
ale autora nemá, nebo jich má naopak několik?

V takovém případě se použije místo jména autora název knihy.
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Městská knihovna Tábor
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33  EKONOMICKÉ VĚDY

34  PRÁVO

61  LÉKAŘSTVÍ

64  DOMÁCÍ HOSPODÁŘSTVÍ.KUCHAŘKY 

65  ŘÍZENÍ PODNIKU, REKLAMA 

908  VLASTIVĚDA
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Městská knihovna Tábor
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Městská knihovna Tábor
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Městská knihovna Tábor
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Městská knihovna Tábor
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Vyhledejte v on­line katalogu knihovny informace

23

Jsou v knihovně oborové publikace od autorů 
Runštuk Jaroslav a Smetana František? 
Hledejte v autorech a zjistěte jejich názvy 
a dostupnost.

Které publikace nabízí knihovna o stolničení 
a ve kterých letech byly vydány?

Které publikace z cestovního ruchu byste si 
vzhledem oboru vybrali?

Pod kterými klíčovými slovy je zařazena publikace 
Jaromíra Beránka Řízení hotelového provozu?

Najdete v naučné literatuře publikace od autora 
jménem Beran a zjistěte, který titul je zajímavý 
pro hotelnictví.

Runštuk Jaroslav 
– Receptury studených pokrmů

Smetana František 
– Podnikání v hotelnictví a gastronomii

Salač Gustav 
– Stolničení, 2001

Tuláčkova Miloslava, Štěpánek Karel 
– Stolničení v kostce,1998

Ryglová Kateřina 
– Cestovní ruch

Jakubíková Dagmar 
– Marketing v cestovním ruchu

Hotely, provoz, management, řízení, marketing, 
spotřebitelé, plánování, zákazníci, organizační, služby

Beran David 
– Dekorativní vyřezávání z ovoce a zeleniny
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Shrnutí

24
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OBOR HOTELNICTVÍ
12 lekcí pro 1. až 4. ročník
Projektový a autorský tým:

PhDr. Daniela Novotná – hlavní metodik projektu
Mgr. Marta Němečková – oborový metodik (hotelnictví)

Mgr. Klára Smolíková – zpracování pracovních listů a metodiky
Mgr. Jan Smolík – ilustrace

Mgr. Stanislav Färber – zpracování prezentací
Dita Baboučková – grafické zpracování

Střední škola obchodu, služeb a řemesel a Jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky,
Tábor, Bydlinského 2474 – www.ssjs‐tabor.cz

Výukový a metodický materiál pro projekt
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Studijní a informační 
centrum školy
1. lekce pro 2. ročník

SŠ obchodu, služeb a řemesel a JŠ s právem SJZ,
Tábor, Bydlinského 2474 

OBOR: Hotelnictví
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Jak se neztratit v informační džungli

HOT2

Zákazník obchodu 

Cestující MHD 

Klient banky 

Student

Strávník ve školní jídelně 

Zákazník na poště 

Turista

Televizní divák 

Čtenář knihovny 

Host v restauraci 

Uživatel sociální sítě 
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Jak se neztratit v informační džungli

HOT2

Vedoucí st
ravovacího

 úseku

Vedoucí rezervačního oddělení

Ku
ch
ař

Recepční

Servírka

De
leg
át c

est
ovn

í ka
nce

láře
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Web školy

HOT2

www.ssjs‐tabor.cz



S  T  U  D  I  J  N  Í     A     I  N  F  O  R  M  A  Č  N  Í     C  E  N  T  R  U  M     Š  K  O  L  Y

Informační džunglelekce 1

www.sic‐projekt.cz 5

Zvyšování kvalifikace

HOT2

Asociace hotelů a restaurací ČR ‐ vzdělávání, kurzy
www.ahrcr.cz/cz/vzdelavani/podnikatelska‐

akademie/aktualni‐kurzy/cat.listevents/2011/12/05/‐ 

Asociace kuchařů a cukrářů ČR
http://akc.cz/typ‐akce/seminare
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Další studium

HOT2

Vyhledejte na webových stránkách jaké kurzy v rámci celoživotního 
vzdělávání nabízí Vysoká hotelová škola v Praze.

Hotelnictví a gastronomie – kurzy celoživotního vzdělávání – Vysoká hotelová škola v Praze

• Baristický kurz
• Molekulární gastronomie v praxi
• Vzdělávací program pro prodejní asistenty ve vinotéce
• Barmanský kurz
• Společenské dovedností u stolu ‐ Etiketa od welcome drinku po digestiv
• Základy enogastronomie /harmonické spojení vín a pokrmů/
• Ochrana hotelu před konkurencí, personálem a hosty
• Vegetariánství ‐ nové pohledy na racionální způsoby stravování
• Sommelierský kurz
• Úprava sladkovodních ryb

http://www.vsh.cz
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Další studium

HOT2

Vyhledejte bakalářské a magisterské navazující studium vhodně 
navazující na studovaný obor.
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Vzdělání

HOT2
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K čemu ukazuje šipka na snímku vpravo?

HOT2
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Rozpoznáte ve vizuální džungli i tak jednoduchá sdělení jako označení toalet?

HOT2
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HOT2
Rozpoznáte ve vizuální džungli i tak jednoduchá sdělení jako označení toalet?
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Někdy nemusí být zcela jasné, co který piktogram znamená...

HOT2
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Pracovní list 07

HOT2
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Obrazový vyhledávač na googlu

HOT2



Dokážete najít správné dvojice?



Přiřaďte texty ke správným obrázkům...
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Já potřebuji informaci…

HOT2
Návod k použití elektrického tlakového hrnce
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Pracovní list 08

HOT2
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Posuďte důvěryhodnost těchto dvou inzerátů

HOT2
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Posuďte důvěryhodnost těchto dvou inzerátů

HOT2
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Kde hledat uplatnění...

HOT2

Úřad práce ČR ‐ www.portal.mpsv.cz/upcr
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Kde hledat uplatnění...

HOT2

EURES ‐ www.portal.mpsv.cz/eures
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Kde hledat uplatnění...

HOT2

nejnovější pracovní nabídky ‐ www.gastroportal.org
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Kde hledat uplatnění...

HOT2

GastroJobs ‐ internetový server pro pracovní příležitosti v hotelnictví, 
gastronomii a cestovním ruchu ‐ www.jobspot.cz
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Shrnutí

HOT2
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OBOR HOTELNICTVÍ
1. lekce pro 2. ročník

Projektový a autorský tým:
PhDr. Daniela Novotná – hlavní metodik projektu

Mgr. Marta Němečková – oborový metodik (hotelnictví)
Mgr. Klára Smolíková – zpracování pracovních listů a metodiky

Mgr. Jan Smolík – ilustrace
Mgr. Stanislav Färber – zpracování prezentací

Dita Baboučková – grafické zpracování

Střední škola obchodu, služeb a řemesel a Jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky,
Tábor, Bydlinského 2474 – www.ssjs‐tabor.cz

Výukový a metodický materiál pro projekt
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Studijní a informační 
centrum školy
2. lekce pro 2. ročník

SŠ obchodu, služeb a řemesel a JŠ s právem SJZ,
Tábor, Bydlinského 2474 

OBOR: Hotelnictví
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Proměnlivost informaceHOT2
lekce 2

Na úvod trochu opakování...

2
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Dokument



S  T  U  D  I  J  N  Í     A     I  N  F  O  R  M  A  Č  N  Í     C  E  N  T  R  U  M     Š  K  O  L  Y

Proměnlivost informaceHOT2
lekce 2

4www.sic‐projekt.cz

Periodika

Časopisy známe z dětských let

• vychází postupně ve formě čísel

• v různých intervalech 
    (1x týdně, 1x měsíčně...)

• předpokládáme trvalé vydávání
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Periodika

• vědecké – ty zatím nepotřebujeme

• všeobecné ‐ různá témata, kratší intervaly vycházení 

• odborné ‐ zaměření na praktické potřeby určité profesní nebo zájmové skupiny



Odborný časopis
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přináší příspěvky o aktuálních vývojových trendech v daném oboru 

  obsahuje kvalitní odborné články

   najdeme zde recenze či reportáže z odborných konferencí a seminářů
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Proměnlivost informaceHOT2
lekce 2

Odborné časopisy
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Podíváme se časopisům na zoubek

S  T  U  D  I  J  N  Í     A     I  N  F  O  R  M  A  Č  N  Í     C  E  N  T  R  U  M     Š  K  O  L  Y

Proměnlivost informaceHOT2
lekce 2

9www.sic‐projekt.cz



Obálka
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Tiráž
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Obsah
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Reklama
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Odborný článek
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Časopis odborný x časopis všeobecný
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Po prozkoumání níže uvedených elektronických zdrojů, určete 
vhodný zdroj pro vyhledávání odborných informací k tématu: 

„Obezita ‐ snižování tělesné hmotnosti“.

www.prozeny.blesk.cz/ www.flora.cz



Elektronický časopis odborný
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www.vinarske‐noviny.cz



Elektronický časopis odborný
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www.gastrotrend.cz 



Elektronický časopis odborný
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www.gastroportal.org



Elektronický časopis odborný
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www.abcgastro.cz



Úkol
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Vyhledejte v elektronickém časopise aktuální informaci, 
doplňující Vaše odborné znalosti. Výsledek krátce prezentujte.    



Shrnutí
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S  T  U  D  I  J  N  Í     A     I  N  F  O  R  M  A  Č  N  Í     C  E  N  T  R  U  M     Š  K  O  L  Y

OBOR HOTELNICTVÍ
2. lekce pro 2. ročník

Projektový a autorský tým:
PhDr. Daniela Novotná – hlavní metodik projektu

Mgr. Marta Němečková – oborový metodik (hotelnictví)
Mgr. Klára Smolíková – zpracování pracovních listů a metodiky

Mgr. Jan Smolík – ilustrace
Mgr. Stanislav Färber – zpracování prezentací

Dita Baboučková – grafické zpracování

Střední škola obchodu, služeb a řemesel a Jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky,
Tábor, Bydlinského 2474 – www.ssjs‐tabor.cz

Výukový a metodický materiál pro projekt
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Studijní a informační 
centrum školy
3. lekce pro 2. ročník

SŠ obchodu, služeb a řemesel a JŠ s právem SJZ,
Tábor, Bydlinského 2474 

OBOR: Hotelnictví
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S  T  U  D  I  J  N  Í     A     I  N  F  O  R  M  A  Č  N  Í     C  E  N  T  R  U  M     Š  K  O  L  Y

Plamínek v temnotáchHOT2
lekce 3

Není informace jako informace

2

Blažena říkala, 
že...
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Není informace jako informace

3

JAK JE TEDY ZÍSKÁME?

• Počítač s připojením na internet je dnes 
     poměrně běžným vybavením domácnosti

• To se nedá říct o odborných knihách a časopisech
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Není informace jako informace

4

Vzpomenete si na situaci, 
kdy knihy a tedy 
i informace v nich 
obsažené byly nedostupné?
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5

existují i jiné způsoby 
– knihu či časopis koupit, ale to vůbec nemusí být levná záležitost

2 156,‐ Kč 1 099,‐ Kč



www.sic‐projekt.cz

S  T  U  D  I  J  N  Í     A     I  N  F  O  R  M  A  Č  N  Í     C  E  N  T  R  U  M     Š  K  O  L  Y
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6

Roční předplatné 
660,‐ Kč / 8 čísel

Roční předplatné 
940,‐ Kč / 11 čísel

Dvouměsíčník 
150,‐ Kč / 1 číslo
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7

Jestliže vím, že budu odborné knihy či časopisy potřebovat 
častěji, či dokonce pravidelně, vyplatí se mi poohlédnout 
po knihovně, která takové dokumenty vlastní a půjčuje

Proč je knihovna dobrým poskytovatelem informací?
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Plamínek v temnotáchHOT2
lekce 3
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Městská knihovna v Táboře
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MDT oborů

33  EKONOMICKÉ VĚDY

34  PRÁVO

65  ŘÍZENÍ PODNIKU

61  LÉKAŘSTVÍ

64  DOMÁCÍ HOSPODÁŘSTVÍ

80  JAZYKOVĚDA

91  ZEMĚPIS

AN články
AV audiovizuální média
BR brožury
EZ elektronické zdroje
HU hudebniny
KN knihy
KO komplety periodik
PE periodika
SK skladby AV médií

Druhy dokumentů
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Co je to katalog?
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Co je to katalog?

Katalog je seznam všech dokumentů, které jsou v dané knihovně.

Katalog je v elektronické podobě, můžeme v něm vyhledávat 
na počítačích v knihovně.

Dnes má většina knihoven on‐line formu katalogu na svých 
webových stránkách, takže můžeme vybírat i doma. 

Záznam v katalogu obsahuje kromě základních údajů o knize 
(název, autor, rok vydání, počet stran, téma atd.) 
i informace o tom, kolik exemplářů knihovna vlastní, 
jestli se půjčují domů nebo jenom v knihovně a jestli jsou 
momentálně půjčené či volné.

Většinou nabízí i možnost vypůjčený dokument rezervovat.
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Ne v každé knihovně jsou regály...
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Jak hledat v katalozích?

Podle názvu

Podle autora

Podle oboru

Podle klíčového slova
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Úkol

Nalezněte informace o třech krajských knihovnách.

Kde přesně sídlí?

Jaká je jejich výpůjční doba?

Jak se k nim dostanu z autobusového a vlakového nádraží? 
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Shrnutí

17



S  T  U  D  I  J  N  Í     A     I  N  F  O  R  M  A  Č  N  Í     C  E  N  T  R  U  M     Š  K  O  L  Y

OBOR HOTELNICTVÍ
3. lekce pro 2. ročník
Projektový a autorský tým:

PhDr. Daniela Novotná – hlavní metodik projektu
Mgr. Marta Němečková – oborový metodik (hotelnictví)

Mgr. Klára Smolíková – zpracování pracovních listů a metodiky
Mgr. Jan Smolík – ilustrace

Mgr. Stanislav Färber – zpracování prezentací
Dita Baboučková – grafické zpracování

Střední škola obchodu, služeb a řemesel a Jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky,
Tábor, Bydlinského 2474 – www.ssjs‐tabor.cz

Výukový a metodický materiál pro projekt
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centrum školy
1. lekce pro 3. ročník

SŠ obchodu, služeb a řemesel a JŠ s právem SJZ,
Tábor, Bydlinského 2474 

OBOR: Hotelnictví
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Kolik stojí informace?

HOT3
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Informace z internetu

HOT3

Potřebujete poradit?
Jsem tu pro Vás.
Pan Google.
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Informace z internetu

HOT3

cena našeho času!

Zdánlivá bezplatnost – ale...

cena počítače včetně příslušenství (tiskárna...)

cena připojení
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www.perfecthotelconcept.cz
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Získávání informací

HOT3

TŘÍDA ‐ informačním zdrojem sama sobě

ODBORNÍK
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Kolik zaplatím za zviditelnění informace...

HOT3
billboard
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Shrnutí

HOT2
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Výukový a metodický materiál pro projekt



www.sic-projekt.cz

Studijní a informační 
centrum školy
2. lekce pro 3. ročník

SŠ obchodu, služeb a řemesel a JŠ s právem SJZ,
Tábor, Bydlinského 2474 

OBOR: Hotelnictví



www.sic‐projekt.cz

S  T  U  D  I  J  N  Í     A     I  N  F  O  R  M  A  Č  N  Í     C  E  N  T  R  U  M     Š  K  O  L  Y

Informovaný=úspěšnýHOT3
lekce 2

2

Co je informační zdroj?
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Pracovní pohovor
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Informační gramotnost
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Návody
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Receptura

• odborná terminologie;

• neomezená platnost normy;

• používají se při přípravě pokrmů 
    pro spotřebitele různých věkových 
    skupin, různých zařízeních 
    (škola, nemocnice, lázně, 
    restaurace, hotel …).
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Normy

• definují systém managementu jakosti (kvality);
• odborná terminologie;
• normy nejsou volně ke stažení zdarma k dispozici, 
• aktualizují se.

• hygienické
• stavební
• technické 

Například:
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Normy

Normy řady  ISO 9000

• řada norem, které definují systém managementu jakosti (kvality);
• odborná terminologie;
• normy nejsou volně ke stažení zdarma k dispozici, 
• aktualizují se.
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Zákony
• užívá se odborné terminologie, aktualizují se.



www.sic‐projekt.cz

S  T  U  D  I  J  N  Í     A     I  N  F  O  R  M  A  Č  N  Í     C  E  N  T  R  U  M     Š  K  O  L  Y

Informovaný=úspěšnýHOT3
lekce 2

12

Sbírka zákonů, Sbírka mezinárodních smluv
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Vyhláška

• prováděcí předpis k zákonu
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Nařízení Evropského parlamentu a Rady (ES)

• odborná terminologie;
• aktualizují se.
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Skupinový úkol na PC

• V zákoně č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání, vyhledejte odborné způsobilosti potřebné
    k provozování řemeslné živnosti. Výsledek krátce prezentujte.

• Ve vyhlášce č. 157/2003 Sb., kterou se stanoví požadavky pro čerstvé ovoce a čerstvou zeleninu
    vyhledejte, za jakých podmínek se může ovoce uvádět do oběhu. Výsledek krátce prezentujte.

• Nařízení Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 852/2004, o hygieně potravin, uvádí zvláštní 
    požadavky na prostory pro přípravu, ošetření nebo zpracování potravin. Požadavky vyhledejte a
    krátce je prezentujte.
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Mgr. Klára Smolíková – zpracování pracovních listů a metodiky

Mgr. Jan Smolík – ilustrace
Mgr. Stanislav Färber – zpracování prezentací

Dita Baboučková – grafické zpracování

Střední škola obchodu, služeb a řemesel a Jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky,
Tábor, Bydlinského 2474 – www.ssjs‐tabor.cz

Výukový a metodický materiál pro projekt
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Studijní a informační 
centrum školy
3. lekce pro 3. ročník

SŠ obchodu, služeb a řemesel a JŠ s právem SJZ,
Tábor, Bydlinského 2474 

OBOR: Hotelnictví
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Gramotnost není jen čtění a psaníHOT3
lekce 3

Informační gramotnost

2
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3

Každá zvládnutá dovednost z této oblasti přináší důležité body při pracovních pohovorech.
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Pracovní list 17
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Informační gramotnost je důležitá nejen pro práci, 
informačně gramotný člověk je úspěšnější při studiu, 
pohotovější v řešení situací běžného života.
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Dovednost pracovat s informacemi jsme procvičovali celé tři roky 
– vyzkoušejme, co jsme si zapamatovali!



www.sic‐projekt.cz

S  T  U  D  I  J  N  Í     A     I  N  F  O  R  M  A  Č  N  Í     C  E  N  T  R  U  M     Š  K  O  L  Y

Gramotnost není jen čtění a psaníHOT3
lekce 3

1. ročník
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2. ročník
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Žijeme v informační společnosti, informací je...
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Bez informací nemůže existovat společnost ani jedinec.
Potřebuji je pro...



Sdělení mohou mít různou podobu.
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Informace můžeme získávat z různých zdrojů. Jak často který používáte?
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počítačová gramotnost 
(schopnost zacházet s počítačem a jeho programovým vybavením) 
neznamená automaticky informační gramotnost
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Internet jako informační zdroj kromě nesporných výhod vykazuje i určité nedostatky 
(anonymita, nestabilnost, záměr dezinformovat, …).



www.sic‐projekt.cz

S  T  U  D  I  J  N  Í     A     I  N  F  O  R  M  A  Č  N  Í     C  E  N  T  R  U  M     Š  K  O  L  Y

Gramotnost není jen čtění a psaníHOT3
lekce 3

15

Jen málo informací je „zadarmo“, za většinu zaplatím ‐ penězi, vlastním časem...
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Investici vyžaduje i snaha dát o sobě vědět, důležitý je tedy výběr prostředků.
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Seřaďte logickou posloupnost práce s informací.
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Člověk, který umí zacházet s informacemi je ve výhodě.



S  T  U  D  I  J  N  Í     A     I  N  F  O  R  M  A  Č  N  Í     C  E  N  T  R  U  M     Š  K  O  L  Y

OBOR HOTELNICTVÍ
3. lekce pro 3. ročník
Projektový a autorský tým:

PhDr. Daniela Novotná – hlavní metodik projektu
Mgr. Marta Němečková – oborový metodik (hotelnictví)

Mgr. Klára Smolíková – zpracování pracovních listů a metodiky
Mgr. Jan Smolík – ilustrace

Mgr. Stanislav Färber – zpracování prezentací
Dita Baboučková – grafické zpracování

Střední škola obchodu, služeb a řemesel a Jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky,
Tábor, Bydlinského 2474 – www.ssjs‐tabor.cz

Výukový a metodický materiál pro projekt
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Studijní a informační 
centrum školy
1. lekce pro 4. ročník

SŠ obchodu, služeb a řemesel a JŠ s právem SJZ,
Tábor, Bydlinského 2474 

OBOR: Hotelnictví

Piráti a baletky
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HOT4
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HOT4
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HOT4
Autorský zákon 216

ZÁKON
ze dne 25. dubna 2006,

kterým se mění zákon č. 121/2000 Sb., o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským
a o změně některých zákonů (autorský zákon), ve znění pozdějších předpisů,

a některé další zákony
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Autorský zákon

HOT4
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HOT4
Autorský zákon

www.portal.gov.cz

http://portal.gov.cz/app/zakony/zakonpar.jsp?idbiblio=49278&nr=121~2f2000&rpp=15
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HOT4
Autorský zákon

zákon umožňuje autorovi rozhodnout, jak bude jeho dílo používáno

nerespektováním těchto práv se dopouštíme přestupku

stanovuje právo na odměnu za užití díla
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HOT4
Autorský zákon

• zákon zároveň stanoví určité výjimky – možnost tzv. volného užití díla

• je to užití díla pro osobní potřebu fyzické osoby

• limitující podmínka: neslouží k výdělečné činnosti 
    (účelem není dosažení přímého nebo nepřímého hospodářského nebo obchodního prospěchu)
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HOT4
Autorský zákon

• autorský zákon tedy umožňuje zhotovit pro osobní potřebu záznam, 
    rozmnoženinu nebo napodobeninu díla

• neplatí pro počítačové programy, elektronické databáze, architektonické stavby
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HOT4
Kopírování pro své potřeby

• zhotovit pro svou osobní potřebu tiskovou rozmnoženinu díla 
    fotografickou technikou (okopírovat, ofotit)

Co tedy podle zákona můžu?

• !neplatí pro notový záznam hudebního 
    nebo hudebně dramatického díla!
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HOT4
Úkol

• najděte v autorském zákoně jak vysoká může tato pokuta být

• za porušování autorského zákona je možno udělit pokutu
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HOT4
Citace

další možností využití díla bez svolení autora jsou tzv. citace 
= použití výňatků děl jiných autorů ve svém vlastním díle (v odůvodněné míře!)
= použití pro účely kritiky nebo recenze
= použití při vyučování nebo pro účely nevýdělečného vědeckého výzkumu

U citací musím vždy uvést jméno autora, název díla a pramen
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HOT4
Úkol

• Stručné dějiny oborů Potravinářství a hotelnictví – Čurda Dušan, Holub Karel; ISBN 80‐7183‐292‐8 

Morální a právní aspekty využívání informací
Citace dle normy ČSN ISO 690

Pomocí webové stránky www.citace.com vygenerujte citaci knih:

• Řízení hotelového provozu – Beránek Jaromír, Kotek Pavel; ISBN 978‐808‐6724‐300 

• Angličtina pro provoz hotelů a společného stravování – Pytelka Josef; ISBN 80‐85937‐18‐2 
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HOT4

• právní aspekt využívání informací je jedním 
    z problémů týkajících se práce s informacemi

• existují i další zásady, které je dobré znát 
– pro naše vlastní dobro
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HOT4
Pracovní list 20
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HOT4
Informační přetížení Stav ve kterém je k dispozici příliš mnoho informací.

Důsledky informačního přetížení:

• přetížení CNS;
• informační neuróza (přetížení nervové soustavy nadbytkem informací, 
    kde působí nedostatek času k analýze přijímaných informací, neschopnost 
    přijímané informace vyhodnotit a zpracovat);
• únava;
• ztráta analytických schopností;
• neschopnost koncentrace;               
• častá chybovost;
• komunikační konflikty;
• zhoršení zdravotního stavu    ÚNAVOVÝ INFORMAČNÍ SYNDROM.
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HOT4
Informační hygiena

• opatření a prostředky, které zmírní negativní dopady neustále rostoucího objemu 
    informací ve společnosti a jejich dopadu na jednotlivce.
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HOT4
Informační přetížen – problém současné společnosti

• z internetu;
• z e‐mailu (spam);
• z diskusních skupin;
• sociálních sítí;
• TV;
• reklam;
• rádií;
• mobilního telefonu...

Denně vnímáme stále více nepotřebných informací:

Musíme vybírat ty informace, které jsou pro nás potřebné.
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HOT4
Prevence informačního přetížení

před vyhledáváním na internetu si stanovte, jaké informace potřebujete vyhledat, 
neztrácejte čas brouzdáním po webu;

pokud to není nezbytné, nevyhledávejte diskusní skupiny, pokud v nich nevyhledáváte 
konkrétní informace, ignorujte ostatní vlákna konverzace;

nastavte si vhodnou domovskou stránku, některé vyhledávače jsou bez rušivých reklam, 
a proto jsou vhodnější;

omezte sledování televize ‐ reklamy jsou výrazným činitelem informačního přetížení, 
nenechávejte zapnutou televizi jako zvukovou kulisu.
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HOT4
Prevence informačního přetížení

• nepoužívejte mobilní telefon nebo počítač k práci během dovolené;

• informujte ostatní o tom, jaký komunikační prostředek preferujete 
    a tímto způsobem komunikujte; 

• ujasněte si, jaké informační zdroje je pro Vás přínosné sledovat. 
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HOT4
Informační hygiena

Pracovní 
záležitosti

Soukromé
záležitostiX
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HOT4
Prevence informačního přetížení

Nejefektivnější metodou 
předcházení informačnímu přetížení 

je zaujmout aktivní přístup k přijímaným 
informacím

 a umět se rozhodovat jaké informace je 
přínosné sledovat.
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OBOR HOTELNICTVÍ
1. lekce pro 4. ročník

Projektový a autorský tým:
PhDr. Daniela Novotná – hlavní metodik projektu

Mgr. Marta Němečková – oborový metodik (hotelnictví)
Mgr. Klára Smolíková – zpracování pracovních listů a metodiky

Mgr. Jan Smolík – ilustrace
Mgr. Stanislav Färber – zpracování prezentací

Dita Baboučková – grafické zpracování

Střední škola obchodu, služeb a řemesel a Jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky,
Tábor, Bydlinského 2474 – www.ssjs‐tabor.cz

Výukový a metodický materiál pro projekt
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Studijní a informační 
centrum školy
2. lekce pro 4. ročník

SŠ obchodu, služeb a řemesel a JŠ s právem SJZ,
Tábor, Bydlinského 2474 

OBOR: Hotelnictví

Ke studiu připraveni
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Informace o dalším studiu

• webové stránky školy
• noviny – Učitelské noviny
• učitelé odborných předmětů
• odborníci z praxe – rodiny
• hodnocení studentů dané školy

Zvažování hodnověrnosti takto získaných informací.

Informace o vybraných školách získávat z více zdrojů:
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Pracovní list 21

Teritoriální studia

Andragogika a personálního řízení
Fakulta sociálních věd

Fakulta ekonomická

Filozofická fakultaHumanistika
Informatika

Management
Marketingová komunikace a public relations

Mediální studia

Multimedia v ekonomické praxi

Sociální práce



www.sic‐projekt.cz

S  T  U  D  I  J  N  Í     A     I  N  F  O  R  M  A  Č  N  Í     C  E  N  T  R  U  M     Š  K  O  L  Y

Ke studiu připraveniHOT4
lekce 2

4

Pracovní list 21
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Pracovní list 21
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Fakulta sociálních věd

Fakulta ekonomická

Filozofická fakultaHumanistika
Informatika

Management
Marketingová komunikace a public relations

Mediální studia

Multimedia v ekonomické praxi
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Pracovní list 21

Nápověda:

bakalářské studium

distanční studium

doktorské studium
kombinované studium

magisterské studium

prezenční studium
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Pracovní list 21

FAKULTA KATEDRA ÚSTAV
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Orientace v textech

Popis oborů
Formy studia
Pokyny k podávání přihlášek...

• rektorát
• fakulty
• katedry, ústavy
• celofakultní pracoviště (studijní oddělení, IT centrum, knihovna – informační centrum, 
    zahraniční oddělení, ekonomické oddělení apod.)

Struktura vysoké školy, univerzity
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Orientace v textech

• akreditované
• otevírané

Studijní programy, studijní obory

• Bakalářský (3‐4letý) Bc.
• Magisterský (5letý) Mgr.
• Navazující magisterský (2letý) Mgr., Ing.
• Doktorský (3letý) PhD.

Stupeň studia

• denní
• kombinované

Formy studia

• (povinně) jednooborové
• jedno i dvouoborové
• (povinně) dvouoborové

Kombinace oborů
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Výběr školy

obor  škola místo

místo  škola obor

• ubytování
• finanční možnosti
• osobní důvody 

Další kritéria
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Přijímací řízení

• příprava na přijímací zkoušky
• korekce představ o oboru i náplni studia
• test vlastních schopností 
    (jazykové – ČJ i cizí jazyky, matematické, ICT, 
    schopnost porozumět terminologii, manuální – praxe, ...)

Základní orientace ve vybraném oboru

• všeobecné informace o přijímacím řízení konkrétní VŠ
• forma přijímacího řízení 
• všeobecné testy např. SCIO, TSP, ... 
• oborové – písemné, ústní
• bez přijímacího řízení
• podání přihlášky
• zaplacení poplatku (ověřování)



www.sic‐projekt.cz

S  T  U  D  I  J  N  Í     A     I  N  F  O  R  M  A  Č  N  Í     C  E  N  T  R  U  M     Š  K  O  L  Y

Ke studiu připraveniHOT4
lekce 2

12

Přijímací řízení

www.slu.cz/fpf/cz
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Přijímací řízení ­ SCIO testy

www.scio.cz
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Přijímací řízení ­ přihláška na VŠ

papírová podoba
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Přijímací řízení ­ přihláška na VŠ

https://stag.slu.cz/wps/portal/uchazec/eprihlaska

Školy také často umožňují podat přihlášku elektronickou formou.
Cena poplatku za e‐přihlášku je obvykle o 100 až 200 Kč nižší. 
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Úkol

Vyhledejte pomocí internetu vysokoškolské studijní obory,
 které patří pod vysokoškolský studijní program Gastronomie, hotelnictví a turismus. 

Vyhledejte pomocí internetu informace o jednom 
z vyhledaných studijních oborů, krátce je prezentujte.
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Rady na závěr

informace o přijímacím řízení doplňovat informacemi z jednotlivých kateder (obory)

oficiální informace doplňovat informacemi přijatých studentů, absolventů

případné nejasnosti kolem přijímaček řešit u zdroje – dotazy na studijní oddělení

sledovat dodatečně vypisované obory 

nevybírat školu, ale budoucí zaměstnání – uplatnitelnost
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Vysoké školy ­ přehled

Karlova univerzita www.cuni.cz

Masarykova univerzita www.muni.cz

Jihočeská univerzita www.jcu.cz

Univerzita Palackého Olomouc www.upol.cz

Slezská univerzita v Opavě  www.slu.cz 

Vysoká škola obchodní a hotelová Brno, s.r.o. www.hotskolabrno.cz 

Vysoká škola hotelová v Praze 8, spol. s r.o. www.vsh.cz 
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OBOR HOTELNICTVÍ
2. lekce pro 4. ročník

Projektový a autorský tým:
PhDr. Daniela Novotná – hlavní metodik projektu

Mgr. Marta Němečková – oborový metodik (hotelnictví)
Mgr. Klára Smolíková – zpracování pracovních listů a metodiky

Mgr. Jan Smolík – ilustrace
Mgr. Stanislav Färber – zpracování prezentací

Dita Baboučková – grafické zpracování

Střední škola obchodu, služeb a řemesel a Jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky,
Tábor, Bydlinského 2474 – www.ssjs‐tabor.cz

Výukový a metodický materiál pro projekt
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Studijní a informační 
centrum školy
3. lekce pro 4. ročník

SŠ obchodu, služeb a řemesel a JŠ s právem SJZ,
Tábor, Bydlinského 2474 

OBOR: Hotelnictví

Kompetence pro život
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Úkol

2

Cíl projektu: 
• vytvořit gastronomický kalendář k vybrané příležitosti

Pracovní tým – 4 žáci 
• určení rolí ve skupině
• vzájemná spolupráce        

Výstup projektu:
• prezentace vytvořeného gastronomického kalendáře
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Každý den skýtá příležitost zpestřit si život netradičním kulinářským zážitkem.

Gastronomický kalendář 
= 

nabídka kulinářských specialit.
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Při tvorbě gastronomického kalendáře využíváme tématiku oficiálních státních 
svátků, výročí, lidových zvyků a obyčejů (poutě, posvícení…), sezónnosti (lovná 

sezóna, sběr zemědělských plodin…).
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• Nový rok
• Tři králové
• Masopust
• Svatý Valentýn
• Velikonoce
• Pálení čarodějnic
• Posvícení
• Svatováclavské slavnosti

• Halloween
• Vánoce
• Silvestr
• Houbové dny
• Borůvkobraní
• Staročeská kuchyně
• Gastronomické slavnosti M. D. Rettigové
• …

Gastronomické příležitosti
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Gastronomický kalendář je inspirací provozovatelům 
gastronomických zařízení, přispívá k pestřejší nabídce pokrmů s 

maximálním využitím sezónních a čerstvých surovin.
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• gastronomický kalendář, tématický název;
• stručná charakteristika vybrané gastronomické příležitosti 
    doplněná obrázkem, fotografií;
• volba vhodného atraktivního menu;
• celková cena menu;
• kalkulační list jednoho z uvedených pokrmů;
• vlastní prezentace.

Osnova projektu
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GASTRONOMICKÝ KALENDÁŘ
pro inspiraci
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KALKULAČNÍ LIST – kuřecí řízek přírodní
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Informační gramotnost
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• knihovna
• dokument
• katalog
• řazení dokumentů

• informace
• informační zdroj
• informační exploze
• internet 
• důvěryhodnost informačních zdrojů • autor informace

• oborová informace 
• nakladatelství
• zveřejňování informací
• manipulace
• kvalita informace
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• informační džungle
• vizuální gramotnost
• informační zdroj
• vyhledávání na internetu
• internetová generace • dokument

• periodikum
• odborný časopis
• tiráž
• redakční a komerční materiály• knihovna

• dokument
• katalog
• klíčové slovo

• signatura
• MDT
• cena informace
• předplatné
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• cena informace
• šíření informace
• reklama
• propagace • informační gramotnost a její složky 

   (gramotnost funkční, počítačová, 
    literární, dokumentová, numerická, jazyková)
• personalistika
• úspěšnost a konkurenceschopnost
• sociální dovednost a zodpovědnost
• mediální kreativita

• reference
• pracovní pohovor
• informační gramotnost
• personalistika
• úspěšnost a konkurenceschopnost
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• autorská práva
• legální a nelegální sdílení
• pirátství
• copyright
• informační hygiena • informační gramotnost a její složky

• vysoké školy
• informace o studiu
• personalistika
• úspěšnost a konkurenceschopnost• připomenutí předchozích lekcí 

• projektový úkol
• závěrečné hodnocení
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OBOR HOTELNICTVÍ
3. lekce pro 4. ročník
Projektový a autorský tým:

PhDr. Daniela Novotná – hlavní metodik projektu
Mgr. Marta Němečková – oborový metodik (hotelnictví)

Mgr. Klára Smolíková – zpracování pracovních listů a metodiky
Mgr. Jan Smolík – ilustrace

Mgr. Stanislav Färber – zpracování prezentací
Dita Baboučková – grafické zpracování

Střední škola obchodu, služeb a řemesel a Jazyková škola s právem státní jazykové zkoušky,
Tábor, Bydlinského 2474 – www.ssjs‐tabor.cz

Výukový a metodický materiál pro projekt
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