Pokyny pro hlidaci sluZzbu u hlavniho vchodu.
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Pracovni doba : 6:45 — 15:15 hodin

Doporucena doba na obéd : 11:50 — 12:20 hodin
Systém zamykani dvefi:

6:45 - 8:30 - odemceno

8:30 — 12:30 — zamcCeno

12:30 — 15:15 — odem¢eno

15:15 — 6:45 — zamceno

Stalymi navstévniky skoly jsou Zaci, studenti a zaméstnanci 3 Skolskych subjekti:
Stedni $koly obchodu, sluzeb a femesel a Jazykové $koly s pravem SJZ ( déle SS
OSR)

Stfedni Skoly spojii a informatiky (déle Spoje)

Slezské univerzity Opava ( dale SU )

Vsichni se prokazuji specidlni prukazkou(skola, tfida, Skolni rok, fotografie). Ve
vyjimecnych ptipadech vpusti hlidaci sluzba na zéklad¢ jinych prikazl totoznosti (
obcansky prukaz, pas, IC karta, vysokoskolsky index). K tomuto ucelu bude mit od vSech
Skolskych subjektt k dispozici aktualni seznamy zakl podle jednotlivych tfid.
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Podle Skolniho tadu obou stfednich Skol maji jejich zaci v dob¢ souvislého vyucovani
zéakaz opoustet Skolni budovu, takze v dobé zamceného vchodu ( 8:30 — 12:30 ) bude
hlidaci sluzba zaktim pii zadosti o odchod otevirat pouze na zéklad¢ fadné vyplnéné
PROPUSTKY, kterou od Zéka ptfevezmou, ulozi a v tydennich intervalech je ptedaji
ke kontrole ur¢enym pracovniklim obou subjekti.

Témito pracovniky budou za SS OSR — J.Dvoidkova a za Spoje — L.Nova.

Studenti SU maji odchod bez omezeni.

Pokyny pro pfijiméni ostatnich navstév:

vSechny cizi osoby po piichodu do hlavniho vchodu $koly jsou povinny hlidaci sluzbé
prokazat svoji totoznost a ti¢el své navstévy, tyto tidaje zapise hlidaci sluzba do
navstévni knihy

tento pokyn plati pro dobu, kdy je hlavni vchod odemceny, stejné jako pro dobu, kdy
je zamceny, v tom piipad¢ cizi osoba upozorni hlidaci sluzbu zazvonénim

v ptipadé prestavky na obéd ¢i jiného diivodu, kdy hlidaci sluzba musi opustit své
stanovisté, vyvesi informacni tabulku, ze je nutné pouzit vchodu na DM

po nahlaseni Gcelu navstévy Skoly ze strany cizi osoby, vyzve hlidaci sluZzba navstévu,
aby vyckala na jeji dalsi pokyny a situaci bude fesit takto:

v pfipadé€ navstévy konkrétniho zaméstnance jednoho ze 3 Skolnich subjektt se
pokusi zavolat pfimo zaméstnance podle piiloZzeného tel.seznamu, ptipadné kontaktni
osoby obou SS ( Dvoiakova — Nova)

v ptipad¢ navstévy rodinnych piislusniki nékterého zaka opét zavola kontaktni osoby
obou SS ( Dvoiakova — Nova), které jejich zadost pedaji konkrétnim tiidnim
ucitelim nebo jinym vyucujicim

v pripadé objednanych navstév cizich osob nebo osob ¢asto sluzebné komunikujicich
s nékterym Skolnim subjektem, hlidaci sluzba zapise tdaj do navstévni knihy a vpusti
navstévnika do Skolni budovy



